PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATAGAO DIRETA N2 001/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 01/2025
TERMO DE REFERENCIA

1. DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

1.1 O presente processo administrativo de contratagdo direta sera realizado por meio da DISPENSA DE
LICITACAO - DL N2 01/2025, nos termos do art.75, inciso II, da Lei Federal n2 14.133, de 12
de abril de 2021, combinado com a Resolugdo n® 284/2023, alterada pela Resolugdo n2
291/2024 da CMJ e demais dispositivos legais aplicaveis;

1.2 O presente Termo de Referéncia tem como objetivo caracterizar a aquisi¢do de certificados digitais
dos tipos Al CPF e A3 CPF, para vereadores e servidores da Cdmara Municipal de Jardindpolis/SP.,
constantes no DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD n2 01/2025 e especificagdes
contidas no item 2.

O procedimento serd julgado com base no MENOR PRECO por item, para prestagdo de servicos

de emissdo de certificados digitais descritos a seguir.

2. DO OBJETO:

1. O objeto consiste na aquisicdo de 24 (vinte e quatro) CERTIFICADOS DIGITAIS CPF, sendo 13 do tipo
A1 (arquivo) para vereadores com validade para 12 meses, 2 do tipo A3 (cartdo) para o Presidente e
para o tesoureiro do Poder Legislativo com validade para 36 meses, e 09 do tipo Al (arquivo) para os
servidores da CMJ com validade para 12 meses, conforme descrigdo e quantitativos na tabela
(ITEM/DECRICAO/QUANTIDADE). Os itens desta requisicdo serdo destinados ao atendimento das
necessidades da Cdmara Municipal de Jardinépolis/SP.

2.1 Especificagdo técnica detalhada:

ITEM DESCRICAO COMPLETA QUANTIDADE
01 Certificado Digital do Tipo Al CPF (arquivo) com validade para 12 meses 22 (vinte e duas)
unidades
02 Certificado Digital do Tipo A3 CPF (cartdo) com validade para 36 meses 02 (duas)
unidades

2.2 As empresas proponentes devem ofertar um servico compativel com a especificagdo completa deste
Termo de Referéncia (TR);

2.3 A estimativa de pregos foi obtida com a mediana dos valores referentes a prestagdo de servicos de
emiss3o de certificados digitais é no maximo RS 4.270,64 para os 22 Certificados tipo A1, e RS 740,82
para os 02 Certificados tipo A3, totalizando R$ 5.011,46 (cinco mil, onze reais e quarenta e seis centavos),
conforme as pesquisas realizadas no portal PAINEL DE PRECOS do Governo Federal; de acordo com o que
dispde a Lei Federal n® 14.133/21,

3. DA PROPOSTA DE PRECO:

3.1 A proposta de pregos devera ser elaborada para atender as especificagdes aplicadas a espécie do
objeto deste Termo de Referéncia (TR);

3.2 O critério de sele¢do da proposta seré o de menor prego por item, com entrega Unica, ndo sendo
permitida a oferta de fornecimento parcial dos itens/objetos;

3.3 Para ser considerada valida, a proposta deverd ser elaborada para todos os itens;

3.4 Devera conter indicagdo da empresa, razdo social, enderego completo, CNPJ/MF e deve ser assinada
no final; '



4. DA EXECUGCAO DA CONTRATACAO:

4.1 Fica dispensada a elaboragdo do contrato administrativo com fundamento no artigo 95, da Lei Federal
ne 14.133/21 e do artigo 12 da Resolugio 284 de 28/03/2023 da Cadmara Municipal de Jardindpolis,
que sera substituido por Nota de Empenho. ~

4.2 A emiss3o dos certificados digitais devera ocorrer imediatamente apés a emissdo da Autoriza¢do de
Fornecimento emitida pela Cimara Municipal de Jardindpolis/SP.

4.3 A subcontratacdo do objeto descrito neste TR ndo sera permitida.

5. REQUISITOS DE QUALIFICACAO E HABILITAGAO:

5.1 Serd exigida a apresentagdo pelo fornecedor dos seguintes documentos para fins de contratagdo:
5.1.1 Prova de inscricio no Cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

5.1.2 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

5.1.3 Certid3o Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais;

5.1.4 DECLARAGCAO CONJUNTA (ANEXO I), que confirma o cumprimento dos requisitos de qualificagdo
e habilitagdo.

6. CABERA A CONTRATADA:

6.1 Apresentar a proposta com no minimo as especificagdes contidas neste TR, sob pena de recusa de
recebimento;

6.2 Assumir a responsabilidade por qualquer dano causado aos funciondrios ou a terceiros, resultante
de sua negligéncia ou intengdo durante o fornecimento do objeto deste Termo, os quais ndo serao
excluidos ou reduzidos em decorréncia do acompanhamento exercido pela CONTRATANTE;

6.3 Cumprir todas as leis aplicaveis (em nivel federal, estadual e municipal), durante o fornecimento do
objeto deste instrumento.

7. OBRIGAGOES:

7.1 Obrigagdes da Contratante:

7.1.1 Efetuar o pagamento pelo fornecimento do objeto conforme estipulado neste Termo de
Referéncia e nas condi¢des acordadas na proposta comercial;

7.1.2 Em caso de atraso no pagamento, a contratante estard sujeita ao pagamento de juros de mora de
1% (um por cento) ao més, calculados proporcionalmente aos dias de atraso. Além disso, sera
aplicada uma multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da parcela em atraso;

7.1.3 Designar um servidor responsavel por acompanhar a entrega do objeto, fiscalizar e atestar as
condi¢Bes dos produtos recebidos;

7.1.4 Garantir que o servidor responsavel esteja presente no momento da entrega, para verificar a
conformidade do objeto com as especificacdes definidas no Termo de Referéncia;

7.1.5 Manter uma comunicagdo continua e eficaz com a empresa contratada, assegurando que
quaisquer questdes ou necessidades sejam tratadas prontamente;

7.1.6 Informar a empresa contratada sobre qualquer problema ou discrepancia no objeto fornecido,
possibilitando uma resolugdo rapida e eficiente.

7.2 ObrigacGes da Contratada:

7.2.1 Fornecer o objeto especificado neste Termo de Referéncia, em conformidade com as quantidades
e especificagbes técnicas exigidas;

7.2.2 Garantir que o objeto fornecido seja de alta qualidade, proveniente de marcas reconhecidas e
com garantia do fabricante;

7.2.3 Realizar a entrega do objeto de forma integral e dentro do prazo estabelecido, evitando atrasos e
interrupcdes no abastecimento; '



7.2.4 O objeto deve ser entregue exatamente como especificado neste Termo de Referéncia e na
proposta ofertada, principalmente no tocante a unidade de fornecimento e quantidade indicada

, na proposta comercial, sob pena de recusa de recebimento; :

7.2.5 Fornecer, junto com o objeto entregue, as notas fiscais correspondentes e quaisquer documentos
adicionais que comprovem a regularidade fiscal e trabalhista da empresa;

7.2.6 Oferecer suporte técnico para resolver eventuais problemas relacionados ao objeto fornecido,
garantindo a continuidade das atividades sem prejuizos;

7.2.7 Disponibilizar canais de atendimento para comunicaggo rapida e eficaz com a Cadmara Municipal,
assegurando que qualquer questdo ou necessidade seja tratada prontamente;

7.2.8 Assumir a responsabilidade por qualquer dano causado aos funciondrios ou a terceiros,
resultante de sua negligéncia ou inten¢do durante o fornecimento do objeto deste Termo, os
quais ndo serdo excluidos ou reduzidos em decorréncia do acompanhamento exercido pela
contratante; _

7.2.9 Adotar préticas sustentaveis, buscando minimizar o impacto ambiental de suas operagdes;

7.2.10 Cumprir todas as leis aplicaveis (em nivel federal, estadual e municipal) durante o fornecimento
do objeto deste instrumento.

8. PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO:

8.1 Os certificados digitais deverdo ser entregues acompanhados de Nota Fiscal/Boleto, na Sede da
Camara Municipa! de Jardindpolis, com todos os custos necessdrios ja incluidos no prego contrato,
incluindo todos os servicos, além de outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o custo
final do servico.

8.2 O prazo maximo para confirmacio da contratag3o pelo fornecedor sera de até 03 (trés) dias corridos,
a partir do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento expedida pelo departamento de compras.

8.3 Se forem constatadas irregularidades no servico entregue, a Camara Municipal, sem prejuizo das
penalidades cabiveis, podera:

8.3.1 Rejeita-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificagdes deste Termo de Referéncia,

determinando sua substituicdo;

8.3.2 Determinar sua complementacdo se houver diferenga de coberturas.

8.4 Qualquer irregularidade deve ser corrigida dentro de até 03 (trés) dias, apés a CONTRATADA receber
notificagdo correspondente, mantendo o prego originalmente oferecido.

8.5 O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de sua responsabilidade, na forma da legislagdo,
pela qualidade, corregdo e seguranga dos servigos entregues.

8.6 O Setor de Patriménio deve acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagdo, sob supervisdo do
Chefe Geral de Departamentos, conforme a atribuigdo regulamentar.

9. PENALIDADES:

9.1 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto, a CAmara Municipal de Jardindpolis podera aplicar a
Contratada multa de até 10% (dez por cento) do valor total contratado, sem prejuizo das demais
penalidades previstas no artigo 155 e seguintes da Lei 14.133/21, inclusive responsabilizagdo civil e
penal na forma da Legislagdo especifica;

9.2 A Camara retera dos créditos decorrentes desta contratagdo, valores suficientes ao pagamento das
multas aplicadas;

9.3 Nenhum pagamento sera efetuado & Contratada sem a quitagdo das multas aplicadas em definitivo.

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:



10.1 O pagamento do objeto contratado sera efetuado em até 10 (dez dias), desde que seja devidamente
aceito e aprovado.

10.2 Havendo erro na Nota Fiscal/Boleto ou circunstincias que impegam o pagamento, a nota ou boleto
serdo devolvidos ao fornecedor e o pagamento ficard pendente até que o fornecedor corrija o erro.

10.3 N3o serdo aceitas propostas com pagamento antecipado ou contra entrega e ainda, quaisquer
ofertas que ndo atendam as especificagdes exigidas ndo serdo consideradas.

10.4 Salvo expressa anuéncia da CAMARA MUNICIPAL DE JARDINOPOLIS, todos os pagamentos serdo
feitos direta e exclusivamente ao fornecedor contratado.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

11.1 As despesas decorrentes da execugdo do presente processo correro por conta da Dotagdo
orcamentaria: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoas Juridicas — Subelemento:
3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoas Juridicas.

12, DA PUBLICIDADE DO ATO:

12.1 Integra este Termo de Referéncia, para todos os fins, o Documento de Formaliza¢gdo de Demanda
(DFD) n2 01/2025), elaborado para esta contratagio;

12.2 O aviso da presente contratagdo direta sera publicado em site oficial por pelo menos 03 (trés) dias
Gteis;

12.3 O extrato da contratagdo serd divulgado e mantido a disposi¢do do publico no PNCP e no Jornal
Oficial do Municipio de Jardindpolis/SP.

12.4 As partes resultantes da presente contratagdo concordam e registram seu consentimento para a
divulgacdo de dados para fins de transparéncia publica, nos termos da Lei Federal n.2 13.709, de 14
de agosto de 2018.

Jardinépolis, 13 de janeiro de 2025.

-~

Angeljca Guerra Rossi Bonela
gente de Contratagdo
Camara Municipal de Jardinépolis



DISPENSA DE LICITAGAO Ne 01/2025

(ANEXO 1)

DECLARAGAO CONJUNTA

Declaramos, para os devidos fins de venda & Cdmara Municipal de Jardinépolis/SP, que cumprimos as
exigéncias abaixo assinaladas:
( ) Inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

( ) Enquadramento na condigo de microempresa e empresa de pequeno porte, observado o disposto no
art. 42 da Lei n? 14.133/2021;

( ) Pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condicdes gerais da contratagéo, estando ciente pela
necessidade de manutengdo das condigdes da contratagdo até seu pagamento;

( ) Cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n? 8.213/91, se couber;

( ) Cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/2021 — inciso XXXIlI do art. 72 da

Constituicio Federal, que trata da proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de quatorze anos, salvo na condi¢do de aprendiz.

CIDADE — DATA

Responsavel
Empresa:
CNPJ:



